Obec Horka nad Vahom, 916 32 Horka nad Vahom €. 225

SMERNICA
starostu Obce Horka nad Vahom

o slobodnom pristupe k informaciam

C. 1/2011



CL1
Ucel

Ucelom tejto smernice je Gprava podmienok, postupu a rozsahu slobodného pristupu k
informaciam v podmienkach tizemnej samospravy Obce Horka nad Vahom v zmysle Zakona
¢. 211/2000 Z. z.. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

Cl.2
Povinné osoby

Osobami povinnymi spristupniovat’ informécie su:
1. Obec Horka nad Vahom
2. Obecné zastupitel’'stvo.

Cl.3
Rozsah pristupu k informaciam

1. Obec je povinna zverejnit’ tieto informacie:

a) sposob zriadenia obce, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej Struktiry,

b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informdcie; informacie o tom, kde mozno
podat’ ziadost’, navrh, podnet, staznost’ alebo iné podanie,

¢) miesto, lehotu a sposob podania opravného prostriedku a moznosti sudneho preskumania
rozhodnutia, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi obec dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych obec kona a
rozhoduje alebo ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych osoéb a pravnickych oséb vo
vzt'ahu k obci,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tikony.

2. Obecné zastupitel’stvo prostrednictvom obecného turadu zverejniuje nasledovné
informaécie:

a) terminy zasadnuti obecného zastupitel'stva a navrh programu rokovania,

b) zapisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitel’stva,

C) uznesenia obecného zastupitel’stva,

d) texty navrhov vSeobecne zaviznych nariadeni v stilade s § 6 ods. 3 zakona ¢.369/1990 Zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov,

e) texty platnych vSeobecne zdviznych nariadeni po ich schvaleni v obecnom zastupitel'stve,
f) Gdaje o dochadzke poslancov obecného zastupitel'stva na rokovania,

g) vypisy o hlasovani poslancov obecného zastupitel'stva po kazdom zasadnuti obecného
zastupitel'stva okrem tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti.

Cl. 4
Sposob povinného zverejiovania informacii

Informacie uvedené v ¢l. 3 sa zverejiuju spésobom umoznujucim hromadny pristup, t. j.
sposobom, ktory umoziuje pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov prostrednictvom
uradnej tabule, pripadne siete internetu.



Informécie uvedené v ¢€l. 3 ods. 1 sa d’alej zverejiiuju na verejne pristupnom mieste:
- v sidle povinnej osoby, t. j. na Obecnom urade v Obci Hoérka nad Vahom.
Okrem informacii podl'a ¢l. 3 povinna osoba moze zverejnit’ aj d’alSie informacie.

CL5
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba
moze bez zbytocného odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti namiesto
spristupnenia informacii, oznamit’ ziadatel'ovi udaje, ktoré umoziuju vyhl'adanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informacii, povinna osoba mu ich
spristupni. V tomto pripade lehota na spristupnenie zaCina plynat diom, ked Zziadatel
oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informacie.

ClLo6
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

6.1. Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. Ziadost mozno podat’:

- pisomne,

- ustne,

- faxom,

- elektronickou postou s vyziadanim potvrdenia prijmu e-mailu,
- inym technicky vykonatel'nym spdsobom.

2. Zo ziadosti musi byt zjavné (predpisané nalezitosti ziadosti):
- ktorej povinnej osobe je urcena,

- kto ju podava,

- ktorych informacii sa tyka,

- aky spOsob spristupnenia informéacie ziadatel’ navrhuje.

3. Ak ziadost’ nema predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v
urcenej lehote, ktor povinna osoba nesmie urc¢it’ krat$iu ako 7 dni, netiplnt Ziadost’ doplnil.
Povinna osoba pouci Ziadatel'a aj 0 tom, ako treba doplnenie Ziadosti urobit’.

4. AK napriek vyzve povinnej osoby ziadatel' ziadost' nedoplni a informéciu nemozno pre
tento nedostatok spristupnit’, povinnd osoba Ziadost’ odloZi.

5. Ziadost je podana diiom, ked’ bola ozndmena povinnej osobe prislusnej vo veci konat’.

6. Na ziadost’ povinna osoba pisomne potvrdi podanie ziadosti a ozndmi predpokladant vysku
uhrady za spristupnenie informacie, pricom vyhlaSka MFSR ¢. 481/2000 Z. z. urcuje jej
vySku ako sucet ndkladov na obstaranie technickych nosicov dat, na vyhotovenie kopii
poZadovanych informacii, na obstaranie obalu, na odoslanie informacii ktord méze ziadatel
uhradit’ povinnej osobe postovou poukazkou, bezhotovostnym prevodom na ucet v banke, v
hotovosti do pokladne.

Ziadatel' musi byt upozorneny na to, Ze informacia mu bude poskytnuta az po zaplateni
uhrady, a to vo vyske a sposobom , ktory uruje citovana vyhlaska.



6.2. Postupenie ziadosti

1. Ak povinna osoba, ku ktorej Ziadost’ smeruje, nema pozadované informacie k dispozicii a
ak ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu informaciu ziskat’, postapi ziadost’ do 5 dni
povinnej osobe, ktora ma pozadované informacie k dispozicii, inak Zziadost odmietne
rozhodnutim.

2. Postupenie ziadosti povinna osoba bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynat znovu dinom, ked povinna osoba dostala
postipenu ziadost'.

6.3. Lehoty na vybavenie ziadosti

1. Ziadost 0 spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbyto¢ného odkladu
najneskor vSak do 8 pracovnych dni odo dna podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov ziadosti podla bodu 6.1. ods. 2, 3, ak zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm neustanovuje inak.

2. Povinna osoba moze prediZit’ lehotu uvedent v ods. 1, najviac vsak o 8 pracovnych dni zo
zavaznych dovodov.

Zéavazné dovody definuje zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. ako :

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujtcej ziadosti,

b) vyhladavanie a zber vicsSieho poc¢tu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c¢) preukazatelné technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

3. Povinna osoba oznami ziadatelovi predizenie lehoty bezodkladne, najneskér viak pred
uplynutim lehoty uvedenej v ods. 1.

V oznameni povinna osoba uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

6.4. Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Povinnd osoba urobi rozhodnutie zapisom v spise, ak poskytne Ziadatelovi pozadované
informacie v rozsahu a spésobom podl'a bodu 6.6. v zdkonom stanovenej lehote.
Proti rozhodnutiu zapisom v spise nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vyda o tom v zdkonom stanovenej
lehote pisomné rozhodnutie.
Rozhodnutie nevyda v pripade, ak ziadost’ bola odlozena podl’a bodu 6.1. ods. 4.

3. Ak povinnd osoba v lehote na vybavenie Ziadosti

- neposkytla informéacie,

- alebo nevydala rozhodnutie o odmietnuti (Ciastoénom odmietnuti poskytnutia pozadovanej
informacie)

- a ani informéaciu nespristupnila,



predpoklada sa, Ze povinna osoba vydala rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnit’ informaciu
(t. j. zdkon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. predpokladd vydanie rozhodnutia o neposkytnuti
informacie).

Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti deni od uplynutia lehoty na
vybavenie ziadosti podl'a bodu 6.3.

4. Ak povinna osoba uvedena v ¢l. 2 ods. 3 Ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, da
bezodkladne, najneskor vSak do 3 dni osobe, ktora ju zalozila alebo s ktorou uzavrela zmluvu
o plneni uloh na useku starostlivosti o Zivotné prostredie, podnet na vydanie rozhodnutia
podl'a bodu 6.4. ods. 2.

6.5. Opravné prostriedky

1. Ak povinnd osoba vyda rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia pozadovanej informacie,
mozno proti nemu podat’ odvolanie v lehote do 15 dni od doru¢enia rozhodnutia alebo
marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti podl'a bodu 6.3.

Odvolanie sa podava povinnej osobe, ktora rozhodnutie vydala alebo mala vydat'.

2. O odvolani proti rozhodnutiu povinnej osoby rozhoduje nadriadeny povinnej osoby, ktora
VO veci rozhodla alebo mala rozhodnut'. Ak ide o rozhodnutie obecného uradu, o odvolani
rozhoduje starosta obce. Proti rozhodnutiu Gstredného organu Statnej spravy mozno podat
rozklad, o ktorom rozhoduje veduci Gstredného organu Statnej spravy.

3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania povinnou osobou.
Ak odvolaci organ nerozhodne v 15-dnovej lehote, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil.

Za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy deit po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia (t. j. druhy deni po uplynuti 15-dilovej lehoty na rozhodnutie odvolacieho organu
o odvolani).

4. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti (t. j. rozhodnutie o odmietnuti poskytnutia pozadovanej
informacie) mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a § 244 a nasl. Obcianskeho sudneho

poriadku.

6.6. Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1. Informacie sa spristupiiuji najma:

- ustne,

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis,
- odkopirovanim informaécii na technicky nosic dat,

- spristupnenim kopii predloh s poZzadovanymi informéciami,

- telefonicky,

- faxom,

- postou,

- elektronickou postou.

Ak informéciu nemozno spristupnit’ spésobom uréenym Ziadatel'om, povinna osoba dohodne
so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informécie.

2. Povinnd osoba umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dovodu alebo
zédujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.



3. Povinna osoba pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené
povinnosti podl'a ¢l. 10.

ClL7
Evidencia Ziadosti

Povinna osoba vedie evidenciu ziadosti tak, aby poskytovala tidaje potrebné na kontrolu
vybavovania ziadosti a tdaje o najCastejSie vyziadanych informaciach. Evidencia Ziadosti
musi obsahovat’ najma tieto udaje:

. datum podania ziadosti,

. vyziadand informécia,

. ziadatel'om navrhovany spdsob poskytnutia informécie,

. sposob, ktorym povinna osoba poskytla informaciu,

. vysledok vybavenia ziadosti — V-vybavené, R-rozhodnutie, O-odlozené, P- postipené,

- vydanie rozhodnutia (presne uviest’ aké rozhodnutie bolo vydané a kedy sa tak stalo),

- posttpenie ziadosti (presne uviest’ komu bola ziadost’ postiipend a kedy),

6. podanie opravného prostriedku,

- uviest’ datum podania opravného prostriedku,

- uviest’ rozhodnutie povinnej osoby, proti ktorému bol podany ,

7. oznacenie ziadatel’a,

8. oznacenie zamestnanca povinnej osoby, ktory Ziadost’ vybavuje,

9. iné udaje potrebné pre presni evidenciu ziadosti .

Evidencia bude vedena centralne v registratirnom denniku.

O~ wdN PR

CL 8
Pravna dprava konania

Ak zakon NR SR ¢. 211/2000 Z. z. neustanovuje inak, pouziji sa na konanie upravené touto
smernicou v§eobecné predpisy o spravnom konani (zak. ¢. 71/1967 Zb.).

QLY
Uhrada nakladov

1. Informaécie sa spristupiiuju bezplatne, s vynimkou tthrady vo vyske, ktorad nesmie prekrocit
vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

2. Uhrady st prijmami povinnej osoby.

Cl. 10
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Ochrana utajovanych skuto¢nosti

Ak je pozadovana informdcia v stlade s pravnymi predpismi oznacena za - §tatne tajomstvo,
- sluZzobné tajomstvo,

- za skuto¢nost’ podliehajucu Sifrovej ochrane informacii,

- bankové tajomstvo,

- danové tajomstvo,



ku ktorym ziadatel nemd opravneny pristup, povinna osoba taktito informaciu nespristupni s
uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

2. Ochrana osobnosti a osobnych udajov

Informécie, ktoré¢ sa dotykaju osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, povinna osoba spristupni len vtedy, ak to
ustanovuje osobitny zékon,

- alebo s predchadzajucim pisomnym suhlasom dotknutej osoby, pricom v pripade, Ze
dotknutd osoba uz neZije, tento sithlas moéze poskytnit’ jej blizka osoba (§ 116 Obc¢ianskeho
zékonnika).

Ustanovenia osobitnych predpisov (napr. § 11 — 16 OZ) tym nie st dotknuté.

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracivané v informacnom systéme
za podmienok ustanovenych zdkonom NR SR ¢. 52/1998 Z. z. § 4 — 18, povinna osoba
spristupni len vtedy, ak

- to ustanovuje osobitny zakon,

- alebo na zéklade predchédzajuceho pisomného stihlasu dotknutej osoby, pricom v pripade,
ze dotknuta osoba nema sposobilost’ na pravne tkony, tento sthlas mdze poskytnit jej
zakonny zastupca (§ 26 — 30 OZ), a ak dotknut4 osoba uz nezije, tento suhlas moze poskytnat
jej blizka osoba.

3. Ochrana obchodného tajomstva

Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 — 20 Obchodného zdkonnika, § 122
Trestného zdkona) povinna osoba nespristupni.

Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najmi spristupnenie informacie :

- tykajicej sa zdvazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedi¢stvo,
zivotné prostredie vratane biologickej diverzity a ekologicke;j stability,

- 0 znecistovani zZivotného prostredia,

- ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii alebo
nakladania s majetkom §tatu alebo majetkom obce,

- 0 Statnej pomoci (zdkon NR SR €. 231/1999 Z. z. o §tatnej pomoci),

- a informacie podla ¢l. 3 ods. 2.

4. DalSie obmedzenia pristupu k informaciam

Povinna osoba obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak:

1. jej bola odovzdana osobou, ktorej takt povinnost’ zakon neuklada (t. j. tretia osoba, ktorej
zakon ¢. 211/2000 Z. z. neukladd povinnost’ spristupnit’ informdciu) a ktord na vyzvu
povinnej osoby pisomne oznamila, ze so spristupnenim informacie nesthlasi.

Ak na vyzvu povinnej osoby neodpovie osoba opravnena udelit’ suhlas na spristupnenie
informacie do 7 dni, predpokladd sa, Ze so spristupnenim informdcie suhlasi. Na tieto
nasledky musi povinnd osoba vo vyzve upozornit’ osobu opravnenu, udelit sthlas na
spristupnenie informacie.

2. ju zverejnuje na zéklade osobitného zakona, ak je podl'a osobitného zakona zverejfiovana
vo vopred stanovenej dobe, iba do tej doby (napr. zoznamy neplaticov podl'a zak. ¢. 511/1992
Zb.).

3. tym mozZno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanovent osobitnymi predpismi s
vynimkou, ak autor na vyzvu povinnej osoby na spristupnenie informacie udeli stihlas.

4. satyka rozhodovacej ¢innosti sidov a orgadnov ¢innych v trestnom konani.

5. sa tyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a
hrozi ich nepripustné ruSenie, poskodzovanie alebo nicenie.



Ustanovenie ods. 3 bod 1) sa nepouZije,

- ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné financie,

- alebo ak su to informacie tykajuce sa pouzitia takych prostriedkov (verejné financie),

- alebo ak ide o informécie o nakladani s majetkom Statu alebo majetkom obce.

Pri spristupiiovani informacii, ktoré ziskala povinna osoba od tretej osoby na plnenie ulohy na
zaklade osobitného zakona (napr. zékon o prokuratire, o poziarnej ochrane... ), podl'a ktorého
sa na povinni osobu vzt'ahuje povinnost mlc¢anlivosti alebo ina prekdzka ochranujica
informacie pred zverejnenim alebo zneuzitim, pricom vsak tieto informacie mozno spristupnit’
podla zékona NR SR ¢. 211/2000 Z. z., povinna osoba spristupni len tie informacie, ktoré
priamo stvisia s ulohami povinnej osoby.

5. Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informacie povinnd osoba vykonava tak, ze spristupni
pozadované informacie vratane sprievodnych informdcii az po vylaceni tych informaécii,
ktorych spristupnenie vylucuje alebo obmedzuje prislusny zakon.

Opravnenie povinnej osoby odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba dovtedy, kym trva
dovod nespristupnenia pozadovanej informadcie.

Cl. 11
Vymedzenie niektorych pojmov

1. Ziadatelom je fyzickd osoba alebo pravnickd osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie.

2. Hromadnym pristupom k informdcidm je pristup neobmedzeného okruhu Zziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

3. Zverejnenou informaciou je informdcia, ktort moéze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat’, najma informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosic¢i dat
umoziujucom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavend na Uradnej tabuli s moznost'ou
vol'ného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoznujiceho hromadny pristup.

4. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmi informadcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy bude opitovne
preskumany.

Cl. 12

Zavereéné ustanovenia

1. Vsetci zamestnanci Obecného uradu Horka nad Vahom s povinni pri spristupniovani
informéacii v zmysle zdkona €. 211/2000 Z. z. riadit’ sa touto smernicou a citovanym zakonom.

2. Smernica nadobuda platnost’ a uc¢innost’ diiom jej podpisania starostom Obce Horka nad
Vahom.

V Horke nad Vahom 31. 01. 2011 Peter Godal
starosta obce



Sadzobnik

uhrad za spristupfiovanie informacii
(§ 5 ods. 1 pism. ) zak. & 211/2000 Z. z.)

s uéinnost’ou od 31.01. 2011

Obec Horka nad Vahom v stlade s ust. § 21 ods. 1 az 3 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode
informadcie) a tiez vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z. z. v zneni neskorsich predpisov

stanovuje
tieto thrady za spristupnenie informaécii:
1. Technické nosice
a) disketa 0,49 €/kus
b) compact disk 0,49 €/kus
c) DVD 0,66 €/kus
2. Reproprace (kopirovanie)
a) disketa 0,49 €/kus
b) compact disk 0,49 €/kus
c) DvVD 0,49 €/kus
d/ kopirovanie strana A4 0,13 €/strana
e/ kopirovanie dvojstrana A4 0,16 €
3. Obalky
a) format A5 /C5,C6/ 0,03 €/kus
b) format A4 0,09 €/kus
c) format B6 s doru¢enkou 0,09 €/kus

4. Postovné
- z&visi od rozsahu (hmotnosti) zasielanych informacii v stilade s poStovym poriadkom

a) obycajna zasielka min. 0,33 € a viac
b) doporucena zasielka min. 0,82 € a viac
c) zasielka s dorucenkou min. 1,12 € a viac
d) zasielka s doru¢enkou do vlast.rak ~ min. 1,46 € a viac
e) zaslanie faktury doporucene 0,82 €

f) fax 0,08 €/impulz

Uhrada nakladov za spristupnenie informacie sa uréi ako stcet tychto nakladov.
Ziadatel’ obdrzi faktaru, na zéklade ktorej uhradi naklady stivisiace so spristupnenim
informaécii.

Ziadatel’ mdze uhradit naklady suvisiace so spristupnenim informacii:

a) postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke — ¢islo u¢tu 5805223001/5600,
¢) v hotovosti do pokladne obce.

Peter Godal
starosta obce



